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PLAN DE ACTUACIÓN DIGITAL CURSO 2022/2023

Se establece el siguiente Plan de Actuación Digital para el centro.

CENTRO: I.E.S. Fuente Lucena (29700692)

ÁMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO ORGANIZACION DEL CENTRO (LINEA 1)

¿Qué?
Se instará a la generalización del uso de las nuevas tecnologías en lo que respecta a la organización y funcionamiento del centro. Se 
propone disponer de un documento corto y accesible para facilitar la gestión y el mantenimiento en relación a los dispositivos con el 
medio ambiente. Una guía sobre el uso responsable de equipos y dispositivos para establecer claramente lo que se permite y lo que no
se permite hacer a las personas usuarias con los recursos informáticos. Incluir al personal no docente en la formación tecnológica para 
la mejora del centro como organización digitalmente competente. Uso más generalizado de Séneca y Pasen, intranet, Workspace, etc.

Afecta a:

Formación del profesoradox

A realizar en el centrox

Tareas - ¿Cómo? - Formación
Orientando al equipo directivo y al profesorado, así como también al PAS, a usar las herramientas más actuales, tanto a nivel de 
programas como de equipos, para facilitar en la medida de lo posible su trabajo y agilizarlo.

Tareas - ¿Cómo? - Intervención en el centro o implementación

Actualizando aquellos equipos que necesiten ser actualizados o mejorarlos para agilizar la comunicación entre la comunidad educativa y 
actualizar, en algunos casos, los sistemas operativos y las herramientas ofimáticas.

Evaluación de las tareas. Objeto

Se evaluarán los objetivos alcanzados mediante el uso de encuestas y el análisis del uso de las distintas plataformas ofrecidos a través 
de las estadísticas proporcionadas por dichas plataformas (uso de séneca, intranet del centro, correos, uso de la página web de nuestro 
centro, uso de Meet, etc)

Evaluación de las tareas. Herramientas

Formulariox

Encuestax

Estadísticas

Otras

Detalla otras herramientas:
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ÁMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

Grupos responsables/participantes - Impacto

Equipo directivox

Equipo de coordinaciónx

Profesorado

Alumnado

PASx

Familias

CEP

Otros

Especifica qué otros grupos:

Temporalización/Implementación: - ¿Cuándo?

Primer trimestrex

Segundo trimestrex

Tercer trimestrex

Observaciones:
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ÁMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO ORGANIZACION DEL CENTRO (LINEA 2)

¿Qué?
Formar al profesorado en el uso del cuaderno de Séneca e informar a la comunidad educativa de las ventajas que proporciona, al ser la
única herramienta que realmente garantiza la normativa relativa a la protección de datos con respecto al seguimiento académico del 
alumnado. Fomentar, así mismo, el uso de las funcionalidades de Séneca (mensajería, observaciones compartidas,...)

Afecta a:

Formación del profesoradox

A realizar en el centrox

Tareas - ¿Cómo? - Formación
Cursos de formación sobre el uso del cuaderno de Séneca.

Formación entre iguales sobre las funcionalidades de Séneca.

Tareas - ¿Cómo? - Intervención en el centro o implementación

Solicitud al CEP de cursos de formación sobre el uso del cuaderno de Séneca.

El profesorado experimentado en el uso de las funcionalidades de Séneca realizará sesiones de formación entre iguales con el 
profesorado que no utilice estas herramientas. El equipo directivo trasladará en sesiones de claustros pedagógicos las ventajas del uso 
de estas herramientas.

Evaluación de las tareas. Objeto

Asistencia del profesorado a los cursos de formación del cuaderno de Séneca.

Estadísticas sobre uso de las funcionalidades de Séneca.

Evaluación de las tareas. Herramientas

Formulario

Encuestax

Estadísticasx

Otras

Detalla otras herramientas:
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ÁMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

Grupos responsables/participantes - Impacto

Equipo directivox

Equipo de coordinaciónx

Profesoradox

Alumnado

PASx

Familiasx

CEPx

Otros

Especifica qué otros grupos:

Temporalización/Implementación: - ¿Cuándo?

Primer trimestrex

Segundo trimestrex

Tercer trimestre

Observaciones:
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ÁMBITO: INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN (LINEA 1)

¿Qué?
Establecer criterios y normas para la publicación de contenidos en las redes sociales del centro. Intentar que las comunicaciones 
internas entre el profesorado se realice a través de las funcionalidades de Séneca y de la Intranet de nuestro centro, así como 
establecer estrategias de colaboración y ayuda para la universalización de utilización de dichas herramientas. Al contar este curso del 
apoyo de la figura TIC, disponemos de más margen para ampliar y fomentar estos recursos de comunicación.

Afecta a:

Formación del profesoradox

A realizar en el centrox

Tareas - ¿Cómo? - Formación
Apoyando y ayudando al profesorado a usar las herramientas de que disponemos en nuestro centro educativo para mejorar la 
información y la comunicación de la comunidad educativa, empezando por el propio profesorado, el alumnado y sus familias en el caso 
de que alguna tenga alguna duda del funcionamiento de alguna de estas plataformas. Fomentando la comunicación con la comunidad 
educativa a través de estas plataformas.

Tareas - ¿Cómo? - Intervención en el centro o implementación

Fomentando la comunicación con la comunidad educativa a través de las plataformas de las que disponemos en nuestro centro 
educativo.

Evaluación de las tareas. Objeto

Se evaluarán los objetivos alcanzados mediante el uso de encuestas y el análisis del uso de las distintas plataformas ofrecidos a través 
de las estadísticas proporcionadas por dichas plataformas (uso de séneca, intranet del centro, correos, uso de la página web de nuestro 
centro, uso de Meet, etc)

Evaluación de las tareas. Herramientas

Formulariox

Encuesta

Estadísticasx

Otras

Detalla otras herramientas:
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ÁMBITO: INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN

Grupos responsables/participantes - Impacto

Equipo directivox

Equipo de coordinaciónx

Profesoradox

Alumnadox

PAS

Familiasx

CEP

Otros

Especifica qué otros grupos:

Temporalización/Implementación: - ¿Cuándo?

Primer trimestrex

Segundo trimestrex

Tercer trimestrex

Observaciones:
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ÁMBITO: INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN (LINEA 2)

¿Qué?
Incorporar la robótica, la programación y el pensamiento computacional como elementos transversales en las diferentes áreas y niveles
educativos.

Afecta a:

Formación del profesorado

A realizar en el centrox

Tareas - ¿Cómo? - Formación
Elaborar e implementar situaciones de aprendizaje que integren contenidos digitales de elaboración propia, aplicando conceptos de 
robótica, programación y pensamiento computacional en las diferentes áreas y niveles educativos.

Tareas - ¿Cómo? - Intervención en el centro o implementación

Participación en el programa STEAM, Robótica aplicada al aula, de la Consejería de Desarrollo Educativo y Formación Profesional. 

Evaluación de las tareas. Objeto

Profesorado y alumnado participante en el programa.

Situaciones de aprendizaje implementadas.

Evaluación de las tareas. Herramientas

Formulario

Encuesta

Estadísticas

Otrasx

Detalla otras herramientas:

Memoria final del programa STEAM.



Consejería de Desarrollo Educativo y F.P.
Dirección General de Formación del Profesorado 
e Innovación Educativa

R
ef

.D
oc

.: 
In

fP
la

A
ct

P
ro

D
ig

_T
D

C
ód

.C
en

tr
o:

 2
97

00
69

2
F

ec
ha

 G
en

er
ac

ió
n:

 2
3/

11
/2

02
2 

19
:3

2:
06

Pág.:8 / 12

ÁMBITO: INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN

Grupos responsables/participantes - Impacto

Equipo directivox

Equipo de coordinaciónx

Profesoradox

Alumnadox

PAS

Familias

CEP

Otros

Especifica qué otros grupos:

Temporalización/Implementación: - ¿Cuándo?

Primer trimestrex

Segundo trimestrex

Tercer trimestrex

Observaciones:
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ÁMBITO: PROCESOS DE ENSEÑANZA APRENDIZAJE

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO PROCESOS DE ENSEÑANZA APRENDIZAJE (LINEA 1)

¿Qué?
Se seguirá promoviendo el uso de las distintas plataformas disponibles en la web para que el profesorado pueda realizar la labor 
educativa y el proceso de enseñanza y aprendizaje de la forma más amena y efectiva posible. También promoveremos el uso que las 
plataformas digitales de las distintas editoriales nos aportan y el uso de las distintas páginas de la web que ofrecen numerosos y 
variados recursos que puedan tener un gran valor educativo y que favorezcan el proceso de enseñanza-aprendizaje.

Afecta a:

Formación del profesoradox

A realizar en el centrox

Tareas - ¿Cómo? - Formación
Se informará al profesorado de las últimas plataformas que existen en la web para su posible uso en el proceso de enseñanza-
aprendizaje y, en su caso, se explicará su funcionamiento a aquellos que no lo entiendan. Se atenderán todas las dudas que surgan 
entre el profesorado y entre el alumnado e intentaremos solventarlas para su buen uso.

Tareas - ¿Cómo? - Intervención en el centro o implementación

Dar a conocer y valorar el uso de todos estos recursos digitales educativos para fomentar su uso en la medida de lo posible siempre y 
cuando se vea necesario.

Evaluación de las tareas. Objeto

Se evaluará este proceso a través de encuestas y estadísticas de uso, así como la mejora de la calidad de la enseñanza en el alumnado 
con los resultados obtenidos en las calificaciones comparándolas con otros cursos.

Evaluación de las tareas. Herramientas

Formulariox

Encuesta

Estadísticasx

Otras

Detalla otras herramientas:
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ÁMBITO: PROCESOS DE ENSEÑANZA APRENDIZAJE

Grupos responsables/participantes - Impacto

Equipo directivox

Equipo de coordinación

Profesoradox

Alumnadox

PAS

Familias

CEP

Otros

Especifica qué otros grupos:

Temporalización/Implementación: - ¿Cuándo?

Primer trimestrex

Segundo trimestrex

Tercer trimestrex

Observaciones:
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Bring your own device (BYOD)

Ningún grupo x Menos de 2 grupos Entre 3 y 9 grupos Entre 10 y 29 grupos Más de 30 grupos
Accesibilidad

Croma
Ninguno Uno x Entre 2 y 3 Más de 3En buen estado (existentes)

Ninguno Uno Entre 2 y 3 Más de 3En mal estado (existentes)

Ninguno Uno Entre 2 y 3 Más de 3Refuerzo necesario (peticiones)

Impresoras 3D
Ninguna Una Entre 2 y 3 x Más de 3En buen estado (existentes)

Ninguna Una Entre 2 y 3 Más de 3En mal estado (existentes)

Ninguna Una Entre 2 y 3 Más de 3Refuerzo necesario (peticiones)

Kits de robótica
Ninguno Uno Entre 2 y 5 Más de 5 xEn buen estado (existentes)

Ninguno Uno Entre 2 y 5 Más de 5En mal estado (existentes)

Ninguno Uno Entre 2 y 5 Más de 5 xRefuerzo necesario (peticiones)

RECURSOS TECNOLÓGICOS

Proyectores

Menos de 2 Entre 3 y 19 Entre 20 y 49 grupos x Entre 50 y 100 grupos Más de 100
En buen estado (existentes)

Menos de 2 Entre 3 y 19 x Entre 20 y 49 grupos Entre 50 y 100 grupos Más de 100
En mal estado (existentes)

Menos de 2 Entre 3 y 19 x Entre 20 y 49 grupos Entre 50 y 100 grupos Más de 100
Refuerzo necesario (peticiones)

Pizarras digitales PDI/SDI

Menos de 2 Entre 3 y 19 Entre 20 y 49 grupos x Entre 50 y 100 grupos Más de 100
En buen estado (existentes)

Menos de 2 Entre 3 y 19 x Entre 20 y 49 grupos Entre 50 y 100 grupos Más de 100
En mal estado (existentes)

Menos de 2 Entre 3 y 19 x Entre 20 y 49 grupos Entre 50 y 100 grupos Más de 100
Refuerzo necesario (peticiones)

Chromebooks
Menos de 20 x Entre 20 y 49 Entre 50 y 100 Más de 100En buen estado (existentes)

Menos de 20 x Entre 20 y 49 Entre 50 y 100 Más de 100En mal estado (existentes)

Menos de 20 x Entre 20 y 49 Entre 50 y 100 Más de 100Refuerzo necesario (peticiones)
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Tabletas digitales (Tablets)
Menos de 20 x Entre 20 y 49 Entre 50 y 100 Más de 100En buen estado (existentes)

Menos de 20 x Entre 20 y 49 Entre 50 y 100 Más de 100En mal estado (existentes)

Menos de 20 Entre 20 y 49 Entre 50 y 100 x Más de 100Refuerzo necesario (peticiones)

Portátiles
Menos de 20 Entre 20 y 49 Entre 50 y 100 x Más de 100En buen estado (existentes)

Menos de 20 Entre 20 y 49 Entre 50 y 100 x Más de 100En mal estado (existentes)

Menos de 20 x Entre 20 y 49 Entre 50 y 100 Más de 100Refuerzo necesario (peticiones)

PC sobremesa
Menos de 20 Entre 20 y 49 x Entre 50 y 100 Más de 100En buen estado (existentes)

Menos de 20 x Entre 20 y 49 Entre 50 y 100 Más de 100En mal estado (existentes)

Menos de 20 Entre 20 y 49 x Entre 50 y 100 Más de 100Refuerzo necesario (peticiones)

Otros recursos no recogidos y/o específicos. Añada el número y la justificación.


