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1.- INTRODUCCION.

El Proyecto de Gestion del IES Fuente Lucena, pretende recoger la ordenacion y la

utilizacion de los recursos del Centro, tanto materiales como humanos y es el documento

marco que desarrolla las lineas de la Gestion Econdmica de forma que, desde la autonomia que

nuestro Centro tiene para definir nuestro Proyecto Educativo, asignemos las dotaciones

econdmicas y materiales precisas para desarrollar los objetivos del Plan Anual de Centro en

cada curso escolar.

Esta basado en las normativas siguientes:

Ley Orgénica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion (LOE art. 123).

Ley 17/2007 del 10 de diciembre de Educacién en Andalucia (LEA. art.129).

DECRETO 327/2010, de 13 de julio, por el que se aprueba el Reglamento Organico de los
Institutos de Educacion Secundaria.

ORDEN de 10-5-2006 (BOJA 25-5-2006), conjunta de las Consejerias de Economia y
Hacienda y de Educacién, por la que se dictan instrucciones para la gestion econdmica
de los centros docentes publicos dependientes de la Consejeria de Educacién y se
delegan competencias en los Directores y Directoras de los mismos.

ORDEN de 11-5-2006 (BOJA 25-5-2006), conjunta de las Consejerias de Economia y
Hacienda y de Educacion, por la que se regula la gestién econdmica de los fondos con
destino a inversiones que perciban con cargo al presupuesto de la Consejeria de
Educacion los centros docentes publicos de educacién secundaria, de ensefianzas de
régimen especial a excepcion de los Conservatorios Elementales de Mdusica, y las
Residencias Escolares, dependientes de la Consejeria de Educacion.

ORDEN de 27-2-1996 (BOJA 12-3-1996), por la que se regulan las cuentas de la Tesoreria
General de la Comunidad Auténoma Andaluza, abiertas en las entidades financieras.
INSTRUCCION 1/2005, de 8 de febrero, conjunta de la Intervencién General de la Junta
de Andalucia y la Secretaria General Técnica de la Consejeria de Educacion, por la que se
establece el procedimiento de comunicacién de las operaciones con terceros realizadas
por los centros docentes publicos no universitarios, a efectos de su inclusién en la
declaracion anual de operaciones (modelo 347).

Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas.



2.- LA AUTONOMIA DE GESTION ECONOMICA.

El I.E.S. Fuente Lucena es un centro docente publico no universitario perteneciente a la
Junta de Andalucia que goza de autonomia en la gestion de sus recursos econdmicos de
acuerdo con:

La Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo (BOE del 4 de mayo) de Educacidn, en su articulo 120. 1,
2y 3:

1/ Los Centros dispondrdn de autonomia pedagdgica, de organizacion y de gestion en el
marco de la legislacion vigente y en los términos recogidos en la presente Ley y en las
normas que la desarrollen.

2/ Los Centros docentes dispondrdn de autonomia para elaborar, aprobar y ejecutar un
Proyecto Educativo y un Proyecto de Gestion, asi como las Normas de Organizacion y
Funcionamiento del Centro.

3/ Las Administraciones Educativas favorecerdn la autonomia de los Centros de forma que
sus recursos economicos, materiales y humanos puedan adecuarse a los planes de
trabajo y organizacion que elaboren, una vez que sean convenientemente evaluados y
valorados.

La ORDEN de 10-5-2006 por la que se dictan instrucciones para la gestion econdmica de
los centros docentes publicos dispone que “los citados centros publicos gozardn de autonomia
en su gestion econdmica en los términos establecidos en la misma”.

Esta autonomia de la Gestidn Econdmica se configura como un medio para la mejora en la
calidad de la Educacion y se define como la utilizacién responsable de todos los recursos
necesarios para el funcionamiento de este Centro, de forma que podamos alcanzar nuestros
objetivos.

El ejercicio de esta autonomia se realizara sobre los recursos e instrumentos recibidos de
la Consejeria de Educacion.



3.- ORGANOS COMPETENTES EN LA GESTION ECONOMICA.

La autonomia de Gestion Econdmica nos permite desarrollar los objetivos establecidos en
la P. A. C. en orden a la mejor prestacion del servicio educativo, mediante la administracion de
los recursos disponibles.

Esta autonomia comporta una atribucion de responsabilidad y su ejercicio esta sometido a
las disposiciones y normativas vigentes.

Son drganos competentes en materia de gestiéon econémica, el Consejo Escolar, el Equipo
Directivo y el Director del Centro.

Las funciones de cada érgano son las siguientes:

1. El Consejo Escolar:
a) Aprobar el Proyecto de Gestidn y sus modificaciones.
b) Establecer las directrices de funcionamiento del Centro.
c) Efectuar el seguimiento del funcionamiento del Centro.
d) Aprobar la cuenta de Gestion y el Presupuesto.

2. El Equipo Directivo.

a) Elabora el Proyecto de Gestidn y el presupuesto a propuesta del Secretario.
b) Realiza las modificaciones sefialadas por la Delegacion Provincial.

3. El Director: Es el maximo responsable de la Gestion, dirige al Equipo Directivo en la
elaboracion del proyecto de presupuesto y en todos los demds procesos de gestion
econdémica.

El Director presentara el Proyecto de Presupuesto al Consejo Escolar y, en su caso,

autorizard los gastos siempre que no excedan de los ingresos previamente obtenidos, ni por
un importe superior al crédito consignado.

4. los jefes de departamento y profesores que se hardn responsables de la gestion del
mobiliario y material a su cargo y elaboraran el inventario del mismo.



4. MEDIDAS PARA LA CONSERVACION Y RENOVACION DE LAS INSTALACIONES Y DEL
EQUIPAMIENTO ESCOLAR.

El Equipo Directivo serd responsable de mantener los edificios e instalaciones que
componen el centro en perfecto estado de conservacién utilizando las partidas presupuestarias
apropiadas para tal fin. Cuando las acciones a realizar sobrepasen su ambito de competencia o
el coste sea excesivo, demandard, al organismo competente de la Delegacidn Provincial de
Educacion, la solucién de dichos problemas.

Siempre que la Gestion Econdmica del Centro lo permita y el Consejo Escolar asi lo
apruebe, se podran atender las necesidades que mejoren nuestras instalaciones, en pro de una
mejor calidad de los servicios que prestamos a la Comunidad Educativa.

Los fondos que el Instituto reciba para gestionar inversiones con cargo al Capitulo VI del
Presupuesto de la Comunidad Autonoma de Andalucia, seran empleados con racionalidad,
atendiendo a las necesidades mas urgentes y a los intereses generales del Centro para
conservacion, mantenimiento o modernizacion de las instalaciones.

El tipo de intervenciones con cargo a este capitulo presupuestario se destinardn a:

= QObras de accesos, cerramientos, fachadas y cubiertas.

=  Pintura y rotulacion.

= QObras para la adecuacion de espacios.

= Elementos de climatizacién en edificios.

= Adecuacién de instalaciones de comunicaciones.

= Adecuacién de instalaciones sanitarias.

= |nstalacion o adecuacion de medidas de seguridad.

= Adquisicidn o instalacién de elementos para el equipamiento del Centro.
= Adquisicidn e instalaciones de elementos para el equipamiento docente.
= QOtras instalaciones que se pudieran considerar necesarias.

Las cantidades que perciba el Instituto para inversiones se incorporaran al presupuesto
del Centro, en cuentas y subcuentas especificas que permitan el control exhaustivo de las
inversiones realizadas. No se realizardn reajustes en el presupuesto para destinar a otros
conceptos de gasto corriente cantidades recibidas por el Centro para inversiones.

El registro de las actividades que se derive de la aplicacion de estos fondos se regira por lo
establecido en la citada Orden de 10 de mayo de 2006.

4.1. Mantenimiento de las Instalaciones.

La Secretaria sera la responsable de adquirir el material y el equipamiento del instituto,
custodiar y gestionar la utilizacion del mismo y velar por su mantenimiento en todos los
aspectos, de acuerdo con la normativa vigente y con las indicaciones de la Direccion.

También debera custodiar e inventariar los manuales, certificados de garantia y demas
documentacidén de los equipos informaticos de la red de administracion.



El/la Secretario/a debera controlar las maquinas y equipamientos generales del centro
averiados y avisar al servicio técnico, o proveedor, para su reparaciéon o renovacion, cuando
proceda.

El mantenimiento del ascensor, calderas y extintores se realizara adecuandose a la
normativa vigente por una empresa acreditada.

El resto de materiales adquiridos por los departamentos deberan ser gestionados y
custodiados por los jefes de los mismos.

Por ello, y con el objetivo de poder llevar un control exhaustivo de los desperfectos
ocasionados en las instalaciones asi como de las averias propias del uso, cualquier miembro de
la comunidad educativa que observe una incidencia, deterioro o averia dara parte de la misma
a través del apartado “Mantenimiento” que a tal efecto se halla en la intranet del centro. El/la
Secretario/a revisara peridédicamente el listado de incidencias y sera el encargado/a de ordenar
al personal de mantenimiento o a la empresa en cuestion la reparacién en el menor tiempo
posible.

Si los desperfectos ocasionados fueran realizados malintencionadamente, se comunicara
a la Jefatura de Estudios y se abrira una investigacion que permita identificar a los autores y las
circunstancias del hecho para que el responsable se haga cargo del coste de la reparacidn.

4.2. Mantenimiento de Material Informatico

La direccion del centro designara una persona responsable de la Transoformacion Digital
Educativa (TDE), cuyas funciones seran

e Coordinar con la secretaria del centro el mantenimiento, reparacién sustitucion y
compra de los equipos informaticos del centro.

e Mantener y gestionar la pagina Web del Centro

e Llevar el control de los usuarios que acceden a los equipos, dando los
correspondientes permisos y contrasefas.

e Hacer un control y seguimiento de los posibles desperfectos causados en los equipos
de los alumnos para su reparacion.

e Gestionar y mantener la red de administracion del Centro.

e Mantener los ordenadores libres de virus informaticos, gestionando los programas
antivirus.

e Optimizar y controlar el acceso a Internet desde los equipos del centro.

e Gestionar la correcta configuracion del software de todos los equipos informaticos
del centro

e Asesorar, actualizar y coordinar la utilizaciéon de las PDAs del profesorado.

El centro requerird los servicios de una empresa especializada para reparar, revisar y
actualizar los equipos informaticos del centro, ayudando también al coordinador TDE en sus
tareas cuando sea necesario.



Material audiovisual e informatico no asignado a las aulas: Los profesores podran utilizar

los ordenadores portatiles, proyectores, etc. depositados en Administracion, previa anotacidn
en el registro correspondiente de la retirada y de la entrega. Se procurara no retener el
material mas de una semana.

4.3. Organizacion de los Espacios

La secretaria del centro confeccionard cada ano un plano con las dependencias del centro
y los grupos asignados a cada una de ellas. Este plano se divulgard para que sea conocido por la
comunidad educativa.

Aulas libres: La jefatura de estudios organizard a principio de curso la distribucién vy
utilizacién de las aulas libres.

Usos multiples: El uso de la sala de usos multiples se gestionara a trevés del apartado

“Reservas” que se encuentra en la intranet del centro. En él se podra ver la disponibilidad para
que el profesorado pueda utilizarla.

Pistas deportivas: Su uso, en horario escolar, sera coordinado por la Jefatura de Estudios y

la Jefatura del departamento de Educacién Fisica. Cualquier otro uso ajeno a la actividad de
este departamento deberd contar con su conocimiento y aprobacion.

4.4. Mantenimiento y Gestion de la Biblioteca

La direccién del centro designara un Coordinador/a de la Biblioteca con las siguientes
funciones:

= Confeccionar el horario de atencién al alumnado de la Biblioteca, lo presentara a la
Jefatura de Estudios y lo expondra en el tablén de anuncios correspondiente.

= Registrar, catalogar y clasificar los ejemplares que lleguen al Centro, tanto por
adquisicidn con los presupuestos propios, como los procedentes de donaciones o envios
de la Consejeria., los libros adquiridos por otros departamentos, también estaran en el
registro de la Biblioteca aunque fisicamente estén ubicados en otro local.

= Mantener el inventario de la biblioteca actualizado.

= Gestionar el control de los préstamos de libros, tanto para uso interior como exterior, a
profesores y alumnos y mantener, con la ayuda de los/las profesores/as de Guardia en
Biblioteca, el orden de los libros en las estanterias.

= Dar a conocer las novedades y nuevos catalogos a los profesores/as para que, dentro de
lo posible, puedan renovarse las distintas materias.

= Canalizar las necesidades de los Departamentos y Alumnado.

= Hacer las gestiones pertinentes para que el alumnado devuelvan los libros transcurridos
el plazo de préstamo. Antes del final de curso procurar que tanto profesores/as como
alumnos/as entreguen los libros que obren en su poder.



= Organizar la utilizacion de la Biblioteca en coordinacién con el/la jefe/a/a del
Departamento de Actividades Complementarias y Extraescolares y con la Jefatura de
Estudios.

= Redactar la memoria de fin de curso (actividades realizadas, material renovado,
situacion general de la Biblioteca, etc.).

» Proponer al Jefe/a de Estudios las normas que considere mas adecuadas para el mejor
uso de la misma.

4.5. Teléfonos

Los teléfonos del Centro se podran usar para llamadas oficiales. Se entienden por
llamadas oficiales las relacionadas con:
1. La atencidn y seguimiento de los profesores a sus alumnos/as y sus familias.
. Los Programas de Formacion del Profesorado.
. La Administracidn Educativa.
. El desarrollo de las Materias y las actividades extraescolares
. La Adquisicién de Material Didactico.

o U1~ W N

. Cualquier otra relacionada con la actividad educativa o de gestién del centro

Las llamadas se podran realizar desde el teléfono-fax de secretaria, la conserjeria o
cualquier otro de las dependencias de administracion. Se procurara no usar el de conserjeria o,
si se usa, se hara con brevedad para facilitar la comunicacién de las llamadas entrantes.

4.6. Exposicion de Publicidad

Los espacios expositivos del centro estan destinados a la actividad educativa. Sélo se
podra exponer publicidad en el centro de eventos culturales institucionales en el vestibulo y
con autorizacién de la Direccidn.

Cualquier anuncio o cartel relacionado con actividades comerciales o privadas, debera ser
autorizado por el equipo directivo. En caso contrario podra ser retirado sin aviso previo.

4.7. Uso de aulas y servicios

= Durante los cambios de clase, los/las alumnos/as permaneceran en su clase esperando al
profesor/a correspondiente o, en caso de ausencia, al de guardia.

» Elintervalo de tiempo propio para que los/las alumnos/as que lo necesiten vayan al servicio
es en el recreo. Para ir al servicio durante la clase deberan solicitarlo al profesor/a, y
siempre que se conceda el permiso se hara individualmente.

= Los/las alumnos/as se abstendran de entrar en otras dependencias ajenas a su aula sin
permiso expreso de un profesor/a y, en todo caso, deberdn hacerlo en compaifiia del
mismo/a.

= El/la profesor/a debe cerrar el aula con llave cuando terminen las clases, en el recreo o
cuando el grupo se desplace a otra dependencia.

= Durante el recreo ningun alumno/a podra permanecer en el pasillo o en su aula, excepto si
estd acompafiado por un profesor/a.



4.8. Uso del Servicio de Copisteria

El servicio de copisteria serd atendido por los ordenanzas del centro y el horario para
encargar fotocopias por parte de los/las profesores/as y alumnos/as es de 8:45 a 14:30 horas.
Se atendra a las siguientes normas:

= Los/las alumnos/as podran encargar o recoger sus fotocopias en los recreos (de 11:30 a
12:00 horas). No podrdn hacerlo en horas de clase ni en el intercambio de las mismas
salvo autorizacion expresa de un profesor de 8:45 a 14.30.

= Las fotocopias sélo se podran pagar adquiriendo tarjetas de 40 fotocopias por 2 € que
estaran a la venta en administracion y/o secretaria. El precio serd revisado anualmente
por la Direccién.

= No se encargaran fotocopias de libros.

= Cada profesor/a comunicara en conserjeria el nimero de fotocopias que desea.

= Los trabajos de reprografia se encargaran a los conserjes que los realizaran lo antes
posible dentro de los condicionantes del servicio. Si son de gran volumen,
preferiblemente y si es posible, seran dosificados para evitar su colapso.
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5. GESTION SOSTENIBLE DE LOS RECURSOS DEL CENTRO Y DE LOS RESIDUOS QUE GENERE

La generacién de cualquier residuo por parte de la actividad en el centro sera eficiente y
compatible con la conservacion del medio ambiente.

La mayoria de los residuos que se generan en el Instituto son restos de papel, que se
almacenan en los contenedores adecuados dispuestos en todas las dependencias del Centro.
Finalmente, por los servicios de limpieza del Centro, se trasladan a los contenedores que para
este uso ha dispuesto el Ayuntamiento en las cercanias del Centro.

Lo mismo sucede con los residuos de los Laboratorios, en los que el profesorado
responsable dispondrd su almacenamiento en los distintos contenedores (organicos, papel,
pldsticos, vidrio) dispuestos por el Ayuntamiento en las proximidades del Centro. En el caso de
otro tipo de residuos mas especificos y/o peligrosos, se procedera a su eliminacion a través de
empresas debidamente autorizadas para ello.

Se dispone de un recipiente especifico para el depdsito de pilas usadas en el vestibulo de
entrada del instituto que, una vez completo se hara llegar al punto limpio del municipio.

Los desechos orgdnicos y de cualquier indole procedentes del uso de la cafeteria son
separados y depositados por la persona responsable de la misma en los contenedores
especificos municipales.

Se estableceran programas y campafias entre la comunidad educativa que favorezcan el
uso responsable de los recursos del centro y de la gestidn sostenible de los residuos que se
generen en él con el objetivo de mantener el centro limpio y respetuoso con el medio ambiente

De manera especifica, el IES Fuente Lucena se propone los objetivos especificos:

Para la conservacién del edificio:

e Aumentar la eficiencia energética y reducir el impacto ambiental del edificio a lo largo
de su ciclo de vida

e Mantenerlo limpio, atractivo, duradero, funcional, accesible, confortable y saludable.

e Garantizar la eficiencia en relacién al uso de recursos, consumo de energia, materiales y
agua, favoreciendo el uso de energias renovables.

e Ser respetuoso con la vecindad y con la cultura edilicia y constructiva local.

e Ser eficiente en cuanto a costes de mantenimiento y durabilidad.

Para un mantenimiento sostenible:

e Velar por la concienciacion y participacion de todos los sectores de la comunidad
escolar.

e Propiciar actuaciones que eviten amenazas de dafos contra el medio ambiente.

e Favorecer un menor consumo energético y un uso lo mas racional posible del agua.

e Optimizar el uso de las instalaciones, los recursos y los consumibles.

e En obras de acondicionamiento, recurrir a materiales del mas bajo impacto ambiental
posible.

e Utilizar materiales certificados y provistos de etiquetas ecoldgicas.
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Emplear tableros de aglomerado con bajas emisiones de formaldehido.

Incorporar productos y elementos estandarizados, evitando el uso de metales pesados
en materiales y revestimientos.

Renovar aparatos e instalaciones que supongan un consumo excesivo por otros que
garanticen un rendimiento mas racional y sostenible.

Mantener convenios de colaboracion con las entidades para la retirada del papel y del
carton usado con la finalidad de su tratamiento para reciclaje.

Compartimentar los espacios del centro para racionalizar su uso parcial por las tardes.
En determinadas aulas especificas, encargar a los alumnos estudios de consumo para
detectar los puntos fuertes y los puntos débiles y hacer propuestas para la mejora de la
sostenibilidad de la gestidn de recursos y residuos del Centro.

Promover programas de sensibilizacion en las aulas para fomentar la cultura del ahorro
energético (por ejemplo, apagar luces al abandonar las aulas o no dejar las ventanas
abiertas mientras funciona el aire acondicionado o la calefaccién), del reciclaje de la
basura y de la proteccién del medio ambiente asi como para garantizar un mejor uso de
las instalaciones, equipamientos e infraestructuras del Centro.

Potenciar el uso de la plataforma Moodle o de cualquier otro recurso didactico de las
tecnologias de la informacion y la comunicacion para reducir el gasto de papel.
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6. LA GESTION ECONOMICA DEL INSTITUTO

6.1. EL PRESUPUESTO ANUAL DEL CENTRO.

El presupuesto de este Centro es la expresidn cifrada, conjunta y sistematica de las
obligaciones que como maximo puede reconocer el Centro en orden a su normal
funcionamiento, asi como la estimacion de los ingresos que prevé obtener durante el
correspondiente ejercicio.

El presupuesto es un instrumento de planificacion econdmica del Centro, en orden a la
prestacion del servicio publico en el que se prevé junto con sus ingresos, los gastos necesarios
para alcanzar los objetivos recogidos en el Proyecto Educativo bajo los principios de equilibrio
entre ingresos y gastos asi como los de eficacia y eficiencia en la utilizacién de los recursos.

El presupuesto del IES Fuente Lucena para cada curso escolar estara formado por el
estado de Ingresos y el de Gastos, con la estructura que se establece a continuacién y que se
detalla en el programa de gestidn contable de Séneca.

6.1.1. Estado de ingresos.

El estado de ingresos estard formado por los créditos que le sean asignados por la
Consejeria de Educacidn, por otros fondos procedentes del Estado, Comunidad Auténoma,
Diputacién, Ayuntamiento o cualquier otro Ente publico o privado, por los ingresos derivados
de la prestacidn de servicios, distintos de los gravados por tasas, por los que se obtengan de la
venta de material y de mobiliario obsoleto o deteriorado que debera ser aprobada por el
Consejo Escolar y por cualesquiera otros que le pudiera corresponder.

Para cada curso escolar, la Consejeria de Educacién, a través de la Direccién General
competente, fijara provisionalmente las cantidades asignadas para gastos de funcionamiento y
procederd a su comunicacién antes del dia 30 de noviembre de cada afio. Con anterioridad al
pago de liquidacion del curso escolar, la Consejeria fijara la cantidad asignada definitivamente a
cada centro.

Asimismo, con anterioridad al 31 de enero de cada afio, la Consejeria de Educacién,
comunicard la cantidad que con destino a inversiones deba recibir el centro para reparaciones,
mejora, adecuacion y equipamiento de sus instalaciones.

El presupuesto de ingresos se confeccionara separando las partidas en tres columnas:

a) La primera de ellas contendra la prevision de ingresos propios.

b) La segunda contendra la previsién de ingresos como recursos procedentes de la
Consejeria de Educacion, subdividiéndose a su vez en dos columnas, una para anotar los
ingresos para gastos de funcionamiento y otra para anotar, en su caso, los ingresos para
inversiones.

¢) Cuando proceda, en la tercera columna se recogeran los fondos procedentes de otras
personas o entidades.

13



La suma de los importes de las tres columnas se correspondera con el global total de
ingresos.

6.1.2. Estado de gastos.

La confeccion del estado de gastos con cargo a recursos propios, procedentes de otras
entidades o procedentes del presupuesto de la Consejeria de Educacion para gastos de
funcionamiento, se efectuara sin mads limitaciones que su ajuste a los créditos disponibles, a su
distribucidn entre las cuentas de gasto que sean necesarias para su normal funcionamiento y a
la consecucién de los objetivos o finalidades para los que han sido librados tales fondos.

Exceptuando los ingresos para Gastos de Funcionamiento Ordinarios enviados por la
Consejeria de Educacién, el resto de las partidas de ingresos que se reciben, son cerradas, es
decir vienen ya elaboradas y aprobadas por la Consejeria de Educacidn, indicandose
textualmente las cantidades asignadas para cada uno de los conceptos a los que se van a
destinar necesariamente.

El centro podra efectuar adquisiciones de equipos y material inventariable, con cargo a
los fondos percibidos de la Consejeria de Educacion para gastos de funcionamiento, siempre
que concurran las circunstancias siguientes:

a) Que queden cubiertas todas las necesidades para el normal funcionamiento del centro.

b) Que dichas adquisiciones tengan un limite maximo que quedar cuantificado en el 10% del
crédito anual librado a cada centro con cargo al presupuesto de la Consejeria de
Educacién para gastos de funcionamiento. No estard sujeto a esta limitacién el material
bibliografico que el centro adquiera.

La confeccion del estado de gastos, con cargo a recursos procedentes del presupuesto de
la Consejeria de Educacion para inversiones, se efectuara ajustandose a los fondos disponibles,
a la finalidad para la que han sido librados tales fondos y a su distribucidn entre las cuentas de
gastos que sean necesarias para su mejor control.

El detalle de las distintas cuentas de gastos seran las proporcionadas por el sistema
informatico de gestion contable de Séneca al que se podran afiadir las cuentas que necesite la
gestion particular de este centro.

6.1.3 Criterios para la elaboracidon del presupuesto anual del instituto y para la distribucion de
los ingresos entre las distintas partidas de gasto

El proyecto del presupuesto serd elaborado por el Secretario o Secretaria del centro
docente sobre la base de los recursos econdmicos consolidados recibidos por el mismo en los
cursos académicos anteriores.

Una vez comunicadas por la Consejeria de Educacién las cantidades asignadas a cada
centro para gastos de funcionamiento y, en su caso, para inversiones, se procedera al ajuste del
presupuesto a tales disponibilidades econdmicas.
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Corresponde al Consejo Escolar, la aprobacidon del presupuesto, que debera realizarse
dentro de las limitaciones presupuestarias derivadas de la asignacion fijada por la Consejeria de
Educacidn. La referida aprobacion tendra lugar, para el presupuesto inicialmente elaborado,
antes de la finalizacion del mes de octubre de cada aio.

La aprobacién del ajuste presupuestario que proceda se realizard en el plazo de un mes,
contado a partir de la fecha en la que el centro recibe la comunicacion de la cantidad asignada
por la Consejeria de Educacion para gastos de funcionamiento y, en su caso, para inversiones.

El presupuesto vinculara al centro docente en su cuantia total, pudiendo reajustarse, con
las mismas formalidades previstas para su aprobacion, en funcion de las necesidades que se
produzcan. No obstante, no podrdn realizarse reajustes que permitan destinar las cantidades
recibidas para inversiones a otros gastos de funcionamiento, ni tampoco aplicar las cantidades
correspondientes a estos Ultimos a gastos de inversion.

El presupuesto anual del Centro se confeccionara tomando como base los remanentes y
los ingresos y gastos habidos en afios anteriores, con las recomendaciones elaboradas por el
ETCP y el Consejo Escolar.

Las partidas especificas recibidas desde la Consejeria de Educacion seran utilizadas para el
fin al que vienen destinadas. Al menos un 15% de la cantidad asignada al centro para gastos de
funcionamiento sera destinada a los Departamentos Diddcticos entre los que se repartird segln
los criterios fijados en el punto 7.1.4.

También se tendrdn en cuenta otros aspectos como:

= La coyuntura socioecondmica del pais.

= Las necesidades de inversidon y mantenimiento del centro

= La evolucion del nimero de alumnos, profesores y PAS.

= Los proyectos de Bilingliismo, TIC, etc. que necesiten recursos extraordinarios.

= Las necesidades del Plan de Gratuidad de Libros de Texto

= Las necesidades extraordinarias de los departamentos diddacticos

» Los planes y programas especiales que se puedan desarrollar (limpieza, pintura, arte,
deportivos, etc.)

6.1.4. Gestion econdmica de los departamentos didacticos.

Al menos, un 15% de la cantidad asignada al centro para gastos de funcionamiento sera
destinada a los Departamentos Didacticos.

Los presupuestos de gastos de los Departamentos se considerardn cerrados a treinta de
septiembre y las partidas no desembolsadas pasaran a la cuenta de gastos generales para el
curso escolar siguiente. Si algun Departamento estuviese en negativo, es decir, hubiera gastado
mas dinero del presupuestado, se le restara del ejercicio del curso escolar siguiente.

6.1.4.1. Reparto Econdmico entre los departamentos didacticos
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Para distribuir el presupuesto asignado entre los Departamentos se tendran en cuenta en
cuenta los siguientes criterios:

a) El nimero de alumnos con los que cuenta el Departamento.

b) La carga horaria lectiva semanal del mismo.

c) El nimero de profesores/as que lo compongan

d) El tipo de necesidades con las que cuenta el departamento, entendiendo que los
departamentos a los que se considera con un componente practico son: Biologia,
Educaciodn Fisica, Plastica, Fisica y Quimica, Musica y Tecnologia e Informatica.

d) Los profesores/as que impartan una asignatura afin a otro Departamento, computaran
en ambos departamentos.

e) La biblioteca, el DACE y los proyectos que se lleven a cabo en el centro, ya sean oficiales o
no, tendran una partida especifica en funcidn de su importancia estratégica en el ambito
educativo, de su repercusion y de la participacion del alumnado.

El secretario tendrd en cuenta estos criterios para establecer una ponderacion equitativa
y hacer un reparto justo en el presupuesto.
Estas cantidades seran revisadas anualmente en funcién de las necesidades del Centro.

6.1.4.2. Gestion de Gastos del departamento.

Las compras efectuadas por los departamentos se atendran a las normas siguientes:

1. El/la Jefe/a del Departamento es el responsable de la gestion econdmica de su
departamento.

2. Las partidas no desembolsadas pasaran a la cuenta de gastos generales en el siguiente
curso escolar.

3. Seran los/as Jefes/as de Departamento los responsables de las compras y de su control
contable. Cada Departamento debe administrar sus asignaciones y llevar un control de
los ingresos y gastos que recibe. Para ello, podran pedir al Secretario/a informacion de
sus ingresos y gastos cuando lo necesiten.

4. Cualquier compra, adquisicion etc., serd comunicada con antelacion al Secretario.

5. Cuando se quiera realizar alguna compra se consultara con el Secretario/a para que de su
visto bueno e informe si se trabaja ya con algun proveedor con el que el centro tenga
crédito. Si se opta por este tipo de proveedor, el secretario autorizara la compray el jefe
de departamento, una vez adquirido el producto, le devolverd el albaran firmado
indicando el departamento para su gestion.

6. Si la compra se hace con otro proveedor se le indicara que el pago se va a realizar por
transferencia bancaria. Si el proveedor exige el abono al contado se le pedira que nos
facilite una “Factura Pro forma” detallada y valorada para poder transferir su importe.

7. Es necesario que cuando se esté esperando un reembolso, una factura, un pedido, etc. se
comunique con antelacion a conserjeria para poder saber a quién corresponde.

8. Todos los gastos realizados deben justificarse y la factura cumplird todos los requisitos
legales oportunos:
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10.

Factura a nuestro nombre:
I.E.S. Fuente Lucena
C/ Fuente Lucena, 13. 29120 - Alhaurin el Grande (Malaga)
NIF: S-4111001-F

Datos del proveedor:
Nombre completo y NIF del proveedor.
Fecha y niumero de la factura
El IVA debe venir desglosado.
N2 de cuenta corriente donde se abonara el importe por transferencia

El objeto comprado serd recogido y revisado por el jefe/a de departamento que firmara
y archivara el albardn y una copia de la factura para posibles reclamaciones de la
garantia. Si todo estd conforme, se anotara en el registro general de inventario y en el
inventario del departamento. La factura original se entregara en secretaria para que
pueda gestionar su pago y contabilizacidn.

6.1.5. Criterios para la obtencidon de otros ingresos

El Centro podra obtener otros ingresos provenientes de:

1. Aportaciones procedentes del Estado, Comunidad Auténoma, Diputacion, Ayuntamiento o

cualquier otro Ente publico o privado.

2. Los derivados de la prestacién de servicios, venta de material y de mobiliario obsoleto o

deteriorado que debera ser aprobada por el Consejo Escolar.

3. Otros recursos obtenidos en virtud de la autonomia de gestién de que gozan los Centros

Docentes Publicos como:

1.

w

Ingresos procedentes de convenios formalizados con Asociaciones Culturales o
Entidades sin animo de lucro, para el desarrollo de Actividades Extraescolares y
Complementarias.

Ingresos procedentes de convenios de colaboracién con organismos y entidades en
materia de formacion de alumnos/as en Centros de Trabajo.

Aportaciones correspondientes al premio de cobranza del seguro escolar.

El importe de las ayudas o premios otorgados por instituciones, organismos vy
empresas privadas, como consecuencia del desarrollo de proyectos y experiencias de
innovacion e investigacion educativas, o como resultado de la participacion de
profesores/as y alumnos/as en actividades didacticas, culturales o deportivas
realizadas en el marco de la programacién anual del centro. Este tipo de ingreso se
presupuestard por el importe que se prevea efectivamente percibir en el ejercicio
presupuestario.

Ingresos derivados de la utilizacion ocasional de las instalaciones del Centro para fines
educativos.

Ingresos derivados de la utilizacion de las instalaciones para la cafeteria.
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Los fondos procedentes de fundaciones.

Los derivados de la venta de fotocopias.

La venta de material bibliografico o educativo producido en el centro.
10. Cualquier otro ingreso del que se informara al Consejo Escolar.

L N

4. La fijacion de precios podra establecerse en los siguientes supuestos:

a. Venta de bienes muebles, tanto inventariables como inadecuados o innecesarios: La
fijacion de sus precios sera fijada por el Director del Centro y comunicada al Consejo
Escolar.

b. Prestacion de Servicios: La fijacion de precios por la prestacion de servicios ofrecidos
por el Centro y la venta de material educativo, editorial, deportivo o bibliografico
sera establecido por el director del centro que informara bajo demanda al Consejo
Escolar. Los servicios ofrecidos por el Centro podran ser: realizacion de fotocopias,
plastificaciones, encuadernaciones, teléfono, libros, camisetas, material deportivo,
etc.

c. Utilizacidn fija o periddica de instalaciones: Seran aprobados por el Consejo Escolar.

d. Utilizacién ocasional de las instalaciones del Centro, para fines educativos, de
extension cultural y otros relacionados directamente con el servicio publico de la
educacion, el Centro podra establecer unos precios que seran aprobados por el
Consejo Escolar o, si la urgencia lo dificulta, fijados por el director del centro con la
obligacidon de comunicarlo al Consejo Escolar en la reunidn siguiente.

6.1.6. Indemnizaciones por razon de servicio.

Las dietas de los/las funcionarios/as publicos quedan reguladas por el Decreto 54/1989,
de 21 de marzo sobre indemnizaciones por razén del servicio de la Junta de Andalucia y Orden
de 11 de julio de 2006, por la que se actualizan las cuantias de determinadas indemnizaciones
por razones de servicio.

El articulo 9 define «dieta» como la cantidad que se devenga diariamente para satisfacer
los gastos de manutencion y alojamiento que origina la estancia del personal que se encuentra
en comisidn de servicio. La dieta se halla compuesta de dos factores: gastos de alojamiento y de
manutencion.

Las dietas se aplicaran siempre y cuando los gastos de manutencién y/o alojamiento no
incluyan dichas cuantias.

Los desplazamientos por razones de servicio se abonaran previa presentacion de la
factura de combustible a razén de 0,19€ por kildbmetro si se usa el coche particular o del
transporte publico acordado con la secretaria del centro.

Cuando se prevea realizar una actividad complementaria o extraescolar se informara al
Departamento de de Actividades Extraescolares y se cumplimentara el documento “Proyecto
Econdmico de Actividades Complementarias”, que se entregara en secretaria.

Se abonaran 15€ a cada profesor que realice una actividad que incluya el almuerzo y 30€
si ademas incluye la cena. Estos abonos se realizaran del 1 al 5 del mes siguiente.
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6.1.7. Soporte documental

Las operaciones realizadas por el Centro en ejecucidon de su presupuesto, tanto de
ingresos como de gastos, se anotaran en la gestiéon econdmica informatizada de Séneca vy
contardn siempre con el oportuno soporte documental que acredite la legalidad de los ingresos
y la justificacion de los gastos.

a) Los documentos justificativos de la gestion econdmica deben recoger la totalidad de los
ingresos y gastos habidos con los asientos contables correspondientes y deben reunir los
requisitos legales correspondientes.

b) Las operaciones y anotaciones contables realizadas en medios informaticos se imprimiran
y encuadernaran para formar los libros contables. Estos, seran firmados y sellados cuando
termine cada ejercicio.

El Centro mantendrd en custodia esta documentacion durante un periodo minimo de
cinco afos, desde la aprobacion de la cuenta de gestion.

6.2. LIBRAMIENTOS DE LA CONSEJERIA DE EDUCACION

Las cantidades asignadas por la Consejeria de Educacion al centro se pondran a nuestra
disposicion mediante los correspondientes libramientos y las consiguientes transferencias
bancarias a la cuenta corriente autorizadas del centro en Unicaja.

Durante cada curso escolar se realizaran al menos cuatro libramientos relativos a gastos
de funcionamiento, todos ellos con caracter de entregas «a cuenta» excepto el ultimo que
comprendera la liquidacién de la asignacion fijada definitivamente al mismo.

Durante cada curso escolar se realizard un libramiento relativo a gastos de inversion, si
bien podra efectuarse algun libramiento adicional con caracter excepcional.

6.3. REGISTROS DE LA ACTIVIDAD ECONOMICA

Para el registro y control de la actividad econdmica se deberdn cumplimentar la siguiente
documentacién de la actividad econémica:
a) Registro de ingresos.
b) Registro de movimientos en cuenta corriente.
c) Registro de movimientos de caja.
d) Registro de gastos.
e) Registro de inventario.
La documentacién contable se llevara en el programa de gestién econdmica de Séneca de
donde se extraeran e imprimiran los documentos que sean necesarios para su justificacion y
control.
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6.3.1. Registro de ingresos.

El Registro de ingresos se confeccionara conforme al modelo que figura como Anexo IV de
la orden de 10 de mayo de 2006, y en el programa de gestion contable de Séneca teniendo en
cuenta lo siguiente:

a) Numero de asiento: Numero correlativo de cada asiento.

b) Fecha: Se consignard la fecha del ingreso en Caja o Banco (en este ultimo caso, de

acuerdo con el extracto bancario).

c) Concepto: Operacion que ha dado lugar al ingreso o al reintegro.

d) Ingresos: El importe del ingreso se reflejard en la columna que corresponda segun
proceda de recursos propios del centro, de la Consejeria de Educacién, para gastos de
funcionamiento o, en su caso, para inversiones, o de otras entidades o personas.

e) Reintegros: Cantidades que se devuelven por no haber sido aplicadas a la finalidad para
la que se concedieron. Se reflejaran en columnas separadas segun sean reintegros a la
Consejeria de Educacidn, para gastos de funcionamiento o, en su caso, para inversiones,
0 a otras entidades.

f) Importe acumulado: Suma acumulada de cada una de las filas.

g) C/B: Se consignara «C» o «B», segun la operacion haya sido realizada por Caja o Banco.

Tendran la consideracidon de ingresos a efectos contables aquellas cantidades que los
centros docentes vengan obligados a recaudar para su posterior ingreso ante el organismo
competente. Una vez ingresados tendran la consideracién de reintegros.

6.3.2. Cuenta corriente autorizada y registro de sus movimientos.

Para el manejo de los fondos monetarios disponibles, el IES Fuente Lucena tendrd una
sola cuenta corriente autorizada abierta a nombre del centro en cualquier entidad de crédito y
ahorro de la localidad, previamente autorizada por la Consejeria de Economia y Hacienda, a
solicitud de la Direccidn General de Planificacidn y Centros de la Consejeria de Educacion.

En esta cuenta no se podran anotar cargos por gastos ni comisiones de ningun tipo
derivados de la gestion de la cuenta ni se produciran descubiertos.

El centro docente serd responsable de la cuenta corriente, de su gestion y de su adecuado
funcionamiento, por lo que requeriran de las entidades de crédito la subsanacion de las
anomalias que en ellas se hubieran producido.

De no subsanarse estas por la entidad de crédito, los gestores de las cuentas lo pondran
en conocimiento de la Delegacion de la Consejeria de Economia y Hacienda de la provincia que
corresponda.

Las disposiciones de fondos de la citada cuenta lo seran bajo la firma conjunta del Director
o Directora y el Secretario o Secretaria del centro.

Los pagos ordenados con cargo a la cuenta corriente se realizaran, preferentemente,
mediante transferencias bancarias. En aquellos casos en que sea imprescindible la utilizacién
del cheque como medio de pago debera ser, en cualquier caso, nominativo.
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El Registro de movimientos en cuenta corriente recoger todos los ingresos y pagos que se
efectien en la misma. Se confeccionara segun el modelo que figura como Anexo V de la Orden
citada, teniendo en cuenta lo siguiente:

a) Numero de asiento: Numero correlativo de cada asiento.

b) Fecha: La correspondiente a cada asiento. En ingresos, la del valor efectivo en
cuenta, tomada del extracto de cuenta corriente o notificacién de abono en cuenta,
remitido por la entidad financiera o, en su caso, del documento de ingreso aportado
por la entidad que lo haya efectuado. En pagos, la fecha de entrega del cheque a su
perceptor, que deberBcoincidir con la consignada en el mismo, y en las drdenes de
transferencia la fecha de su entrada en la entidad de crédito.

c) Concepto: Se anotara el medio utilizado, segun se trate de cheque o transferencia,
asi como el origen del ingreso o la causa del pago y el nombre del perceptor. En los
pagos por cheques se indicara su nimero.

d) Numero de extracto: Espacio reservado para la anotacion del nimero de extracto
de la cuenta corriente en el cotejo de anotaciones, en el caso de que por el
Secretario o Secretaria se considere util a efectos de elaborar las conciliaciones
bancarias.

e) Debe: Se anotardn los ingresos en cuenta.

f) Haber: Se anotaran los pagos realizados contra la cuenta corriente.

g) Saldo: El resultante de las columnas anteriores.

6.3.3. Registro de movimientos de caja.

Para el abono directo de pequefias cuantias los centros docentes podran disponer de
efectivo en caja. El saldo maximo de efectivo no superara la cantidad de 600 euros.

El Registro de movimientos de caja recogera el movimiento de entrada y salida de fondos
en efectivo. Se confeccionara conforme al modelo que figura como Anexo VI de esta Orden,
teniendo en cuenta lo siguiente:

a) numero de asiento: nimero correlativo de cada asiento.

b) Fecha: Se indicard la correspondiente a cada asiento. En los ingresos, la
correspondiente al abono del cheque contra la cuenta corriente o la real de la
entrada en efectivo. En los pagos, la real de salida del efectivo.

c) Concepto: Se anotara el nombre del perceptor, numero de factura o fecha de
comprobante y breve referencia del pago. En los ingresos se hara constar, en su
caso, el niumero de cheque.

d) Debe: Importe de los ingresos o provision a caja.

e) Haber: Importe de los pagos o, en su caso, de cancelacién del saldo en caja, del
ingreso en la cuenta de gastos de funcionamiento.

f) Saldo: El resultante de las columnas anteriores.
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6.3.4. Registro de gastos.

Se confeccionara un Registro de gastos por cada una de las subcuentas que sean necesarias,
segun la estructura de cuentas prevista en el Anexo lll de esta Orden. En este Registro se
recogeran todos los gastos producidos en el centro a lo largo del curso escolar, conforme al
modelo que figura como Anexo VIl de esta Orden, teniendo en cuenta lo siguiente:

a) Numero de asiento: nimero correlativo de cada asiento.

b) Fecha: La del gasto. En los pagos mediante transferencia, la fecha de su entrada en
la entidad de crédito. En los pagos por cheque, la consignada en el mismo. En los
pagos en efectivo, la del abono en efectivo.

c) Concepto: Sucinta referencia al gasto, nombre del perceptor y nimero de la factura
o del comprobante.

d) Base imponible: Importe del gasto sin el correspondiente del IVA.

e) IVA: Se especificara tanto el tipo aplicable como la cuota resultante.

f) Total: Suma de los dos importes anteriores.

g) Total acumulado: Suma acumulada de la columna anterior.

h) C/B: Se consignara «C» o «B», segun el pago se haya efectuado por caja o Banco. En
este Ultimo caso se indicara el numero de cheque.

6.4. EL INVENTARIO DEL CENTRO.

1. El Registro de inventario recogera los movimientos de material inventariable del centro
incluyendo tanto las incorporaciones como las bajas que se produzcan. Tendrd caracter de
material inventariable, entre otros, el siguiente: Mobiliario, equipo de oficina, equipo
informatico, equipo audiovisual no fungible, copiadoras, material docente no fungible,
maquinas y herramientas, material deportivo y, en general, todo aquel que no sea fungible.

El Secretario/a serd el encargado de realizar el Inventario General del Centro vy
mantenerlo actualizado. No obstante, y tal y como establece la orden del 10 de mayo de 2006,
independientemente del registro de inventario, podran existir inventarios auxiliares por
Servicios, Departamentos, etc., cuando el volumen y diversidad de materiales existentes en
dichas unidades lo aconsejen.

2. El Registro de inventario se confeccionard conforme a los modelos que figuran como
Anexos VIII y VIII (bis) de la Orden citada para las altas y bajas, respectivamente, que se
produzcan durante el curso escolar, con el detalle siguiente:

a) Numero de registro: Numeracion correlativa de las adquisiciones de material
inventariable.

b) Fecha de alta: Fecha en la que el material es puesto a disposicién del centro.

c) Fecha de baja: Fecha en la que el material deja de formar parte del inventario del centro.

d) Descripcion del material: Se indicard el tipo de material adquirido, asi como sus
caracteristicas técnicas.
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e) Dependencia de adscripcién: Departamentos o unidades organizativas a las que se
adscribe el material de que se trate.
f) Localizacién: Lugar o dependencia fisica donde se encuentra ubicado el material de que se
trate.
g) Procedencia de la entrada: Actuacién econdmica o administrativa, origen de la
incorporacion al centro del material de que se trate.
h) Tipo: Mobiliario, Audiovisual, Bibliografico, Laboratorio, Taller,
i) Motivo de la baja: Causa que provoca la baja del material afectado.
3. Por sus especiales caracteristicas, existird también un libro Registro de inventario de
biblioteca, conforme al modelo que figura como Anexo IX de esta Orden, que recoja los libros
gue pasen a formar parte de la biblioteca del centro, cualquiera que sea su procedencia.

4. En el curso escolar se realizaran dos inventarios por las personas que asumen la
responsabilidad de las tutorias, departamentos y secciones. Uno al principio del curso para
comprobar el material del que disponen y que se firmara y entregard en administracion. Al final
del curso se volvera a repasar con el fin de comprobar las altas y bajas que haya habido durante
el desarrollo del mismo.

Cada Jefe de Departamento debera actualizar el inventario en cada recepcion de material
o mobiliario a lo largo del curso e informar a Secretaria o Administracion para que lo incorpore
al Registro General de Inventario del Centro (Anexo 4). Del mismo modo deberd anotar e
informar a Administracién de cualquier cesion o préstamo a otra dependencia o departamento
de forma que se pueda localizar con facilidad.

5. Las dependencias que no tengan un responsable definido seran inventariadas por el PAS.
6. La gestion del inventario se ird adaptando progresivamente al modelo de inventario
gestionado por Séneca de la Consejeria de Educacion.

6.5. CONTROL, JUSTIFICACION Y APROBACION DE LA GESTION ECONOMICA

6.5.1. Aprobacion de los registros.

Una vez finalizado el curso escolar, los mencionados registros, seran sometidos a la
aprobaciéon del Consejo Escolar, lo que se certificard por la persona titular de la Secretaria,
conforme al modelo que figura como Anexo Xl de la orden de 10 de mayo de 2006.
Posteriormente, seran debidamente encuadernados.

6.5.2. Control de la cuenta corriente y de los gastos

6.5.2.1. Conciliaciones y arqueos.
La Secretaria del centro preparara semestralmente, en marzo y septiembre conciliaciones
bancarias entre los saldos reflejados en el Registro de movimientos en cuenta corriente y los
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indicados en los extractos de la cuenta corriente, utilizandose los modelos que figuran como
Anexos Xl y XII (bis) de la orden de 26 de mayo. Asimismo, y con caracter mensual, preparard
actas de arqueo de la caja segun el modelo que figura como Anexo Xlll de la misma Orden. Las
actas quedaran a disposicion de la Consejeria de Educacién, asi como de los drganos de control
competentes.

6.5.2.2. Justificacion de los gastos

De conformidad con lo dispuesto en la Ley 7/1987, de 26 de junio, la justificacién de la
cuenta de gestion se realizard por medio de una certificacion del acuerdo del Consejo Escolar
aprobatorio de las cuentas y de la aplicacion dada a los recursos totales, que sustituira a los
justificantes originales.

El Director del I.E.S. “Fuente Lucena” remitira al Consejo Escolar para su aprobacién antes
del 31 de octubre del ejercicio siguiente, una Unica cuenta de gestién a 30 de septiembre,
acompafiandola de una memoria justificativa de los objetivos conseguidos en relacién con los
programados con el desglose que se indica a continuacion de acuerdo, igualmente, con el
presupuesto del centro:

a) Los ingresos habran de desglosarse seglin su procedencia, distinguiendo también
por su finalidad, entre ingresos para gastos de funcionamiento y, si procede,
ingresos para inversiones.

b) En cuanto al empleo de los recursos, el desglose se efectuard, atendiendo a su
naturaleza, en: gastos de bienes corrientes y servicios; gastos de adquisiciones de
material

Si el Consejo Escolar no aprobase la cuenta de gestion, se remitird a la Delegacion
Provincial correspondiente, junto con el acta de la sesion, donde consten los motivos que
sustentan la decision. La Delegacidén Provincial, tras las gestiones pertinentes, adoptara la
resolucién que, en su caso, proceda.

Una vez aprobada por mayoria absoluta de los miembros del Consejo Escolar, se remitira
a través del programa SENECA, antes del 31 de octubre a la Consejeria de Educacion. La cuenta
de gestidn, no podrd rendirse con saldos negativos salvo demora en los ingresos procedentes
de la Consejeria de Educacion.

Los justificantes de gasto se efectuaran por medio de la certificaciéon del Consejo Escolar,
permaneciendo los originales de las facturas y demds comprobantes de gastos en el Centro
bajo la custodia de su Secretario/a y a disposicion de los drganos de control.

En el supuesto de que se produzca el cese del Director antes de la fecha de cierre, este
deberd elaborar en el plazo de veinte dias una justificacion de los gastos e ingresos habidos
hasta la fecha de cierre, y presentarlo al Consejo Escolar para su aprobacién. Constara de los
mismos anexos que los que se incluyen en el cierre econdmico anual.

En el caso de que el Consejo Escolar no aprobara dicha cuenta de gestion, el Director
saliente la enviara a la Delegacion Provincial junto con el acta de la sesion, donde constaran los
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motivos que han dado lugar a dicha decision. La Delegacion Provincial, tras las gestiones
pertinentes, adoptara la resolucién que, en su caso, proceda.

Cuando la Consejeria de Educacién decida que el Centro cese su actividad educativa, se
confeccionara una cuenta de gestion extraordinaria a fecha del cese, y el saldo disponible sera
reintegrado a la Tesoreria General de la Junta de Andalucia.
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ANEXO V - PROYECTO ECONOMICO

PROPUESTA DE ACTIVIDAD EXTRAESCOLAR

Nombre Actividad:

Departamento:

Profesor Responsable:
Profesores Acompafiantes:

Fecha:
Hora de salida:
Hora de regreso:

Curso:
N2 Alumnos:

(Adjuntar el listado completo para el seguro)

Lugar:
Domicilio:

OBJETIVOS DIDACTICOS:

Justificacion didactica de la Actividad:

Tema relacionado:
Actividades propuestas:

Cuestionario, Plano, Trabajo. Exposicion, Investigacion

JUSTIFICACION ECONOMICA

Aportacion del
alumnado:
Otros gastos o
conceptos:

Importe total:

Empresas con ofertas: | 1.

(para mas de 2.000€)

Seleccionada:
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Profesorado:
Dieta unitaria:
Total:

Dietas que corresponden

Otros:

En Alhaurin el Grande a

El responsable

Firma

de

de

V2 B2 E| secretario

Firma

VeB? Jefe de Estudios

Firma

Entregar al DACE antes del dia 20 del mes anterior a la actividad
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